Aufgabengruppe 40: Schulen Stand: 08/2019

Nr.  Aufgabe Zustandigkeit

1 Schulentwicklung: Strategische Ausrichtung, konzeptionelle Entwicklung und 40
operative Umsetzung, Konzeption von MafRnahmen, Qualitditsmanagement,
Bildungsmonitoring

2 Allgemeine Angelegenheiten des Schultragers, insbesondere: 40

- Bildung von Schulbezirken und Schuleinzugsbereichen
- Errichtung, Anderung und Aufhebung von Schulen
- Schulbetrieb

3 SchulbaumalRnahmen einschlief3lich Schulsportstatten: 40

- Fachliche Beratung der zustandigen Organisationseinheiten (Seestadt Immobilien,
Gartenbauamt, Amt fir Sport und Freizeit) und der Schulen bei BaumafRnahmen
sowie Beratung bei der Priorisierung von Baumafinahmen

- Definition padagogischer Anforderungen an raumliche Gestaltung

- Konzepterstellung zu Standortentscheidungen und Begleitung baulicher
Umsetzungen

4  Bedarfsfeststellung und Verwaltung von Lehr- und Lernmitteln sowie schulischem 40
Betriebsbedarf (vgl. Aufgabengruppe 17 Nr. 2), Beratung der Schulen zur Ausstattung

5 Schiilerangelegenheiten, insbesondere: 40

- Festsetzung der Kapazitaten fiir Einschulungs- und Ubergangsjahrgange

- Ubergéange organisieren (Einschulung und Ubergang Grundschule -
weiterfiihrende Schule)

- Genehmigung der Klassenverbande in den berufsbildenden Schulen

- Schulpflichtiberwachung und Bu3geldverfahren bei Verletzung der Schulpflicht

- Schilerbeforderung fir Kinder mit Beeintrachtigungen und in Ausnahmeféllen

- Genehmigung der Schulbesuche infaus anderen Bundeslandern

- Genehmigung von Persoénlichen Assistenzkraften fir Schiler*innen mit koérperlichen
Beeintrachtigungen

- Uberfuihrungen in schulische Sondereinrichtungen: ReBUZ (Regionales Beratungs-
und Unterstitzungszentrum)

6 Organisation und Umsetzung der Sprachférderung in Schule 40
7  Planung und Organisation von Schulsportveranstaltungen 40
8 Schiler- und Elternvertretungsangelegenheiten 40
9 Angelegenheiten der Schulaufsicht nach Landesrecht, insbesondere: 40

- Fach- und Rechtsaufsicht Gber 6ffentliche und private Schulen
- Dienstaufsicht tber Lehrkrafte
- Begleitung von Prozessen der Schul- und Unterrichtsentwicklung in der Einzelschule

10 Lehrerstellenplan (vgl. Aufgabengruppe 11 Nr. 3) 40
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11 Mitwirkung in Personalangelegenheiten der Lehrkrafte 40
(vgl. Aufgabengruppe 11 Nr. 8), insbesondere:

- Stellenausschreibung und Auswahlverfahren (einschlief3lich Funktionsstellen)

- Zuweisung, Abordnung und Versetzung der Lehrkréfte, Landertauschverfahren

- Stundenentlastung (Ausnahme: Arbeitszeitermalfiigung aus gesundheitlichen
Grinden), Beurlaubung (auch Auslandsschuldienst und Erziehungsurlaub),
Teilzeitbeschaftigung

- Nebenamtlicher und nebenberuflicher Unterricht

- Mehrarbeitsgenehmigung und — entschadigung

- Studienférderung, Schulpraktika, Einsatz von Fremdsprachenassistenten

- Beschaftigungsverbote

- Dienstreisen

12 Statistische Erhebungen und Berichterstattungen/Bildungsstatistik 40

- Lehrer- und Facherbedarfsberechnungen

- Bildungsberichtserstattung

- Bundestatistik (Schuler*innen und Lehrer*innen)

- Schulraumplanung (Auswertung Schulerstatistik und Schilerbewegung/
Prognosen zukiinftiger Raumbedarfe)

13 Aufgaben aus dem Bildungs- und Teilhabepaket (Beratung von Antragstellenden, 40
Lernférderung, Mittagessen in der Schule, Ausfliige und Klassenfahrten)

14 Organisation und Abwicklung des Schulschwimmens und der Schulsporthallen- 40
belegung

15 Schulverwaltungssoftware (Konzeptionelle Weiterentwicklung, Implementierung, 40

Administration und Support)
16 Webseiten (Webseiten Schulamt und Unterstiitzung Webseitengestaltung Schulen) 40
17 Ganztagsschulen, inshesondere: 40

- Mitwirkung bei Planung, Gestaltung und Umsetzung der Ganztagsbetreuung

- Bewirtschaftung des nichtunterrichtenden Personals einschl. Ermittlung der
Stellenbedarfe und Stellenbesetzungsverfahren

- Abwicklung aller Rechnungsangelegenheiten fir padagogische Ausstattung
und Sachmittel

- Kooperationsvertrage und Leistungsvereinbarungen mit freien Tragern,
Kanstlern und Selbststandigen

- Organisation von Hort an Schule im Grundschulbereich

18 Schulverpflegung an Ganztagsschulen, insbesondere: 40

- Bewirtschaftung des Kiichen- und Mensapersonals einschl. Ermittlung der
Stellenbedarfe und Stellenbesetzungsverfahren

- Verwaltung der Elternbeitrage fur die Teilnahme am Mittagessen
inkl. Anwenderprogramm MensaMax

- Mitwirkung bei der Durchfiihrung von Mahnverfahren

- Abwicklung aller Rechnungsangelegenheiten fur Einkauf von Lebensmitteln,
Ausstattung von Kiichen und sonstigen Verbrauchsmitteln
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Koordination der Schulverpflegung, insbesondere:

- Planung, Gestaltung und Umsetzung von Mensakonzepten

- Organisation von Mensen, Schul- und Lehrkiichen

- Organisation von Schulverpflegung durch Catering-Firmen einschl.
Ausschreibungsverfahren

- Ausschreibungsverfahren fir Lieferung von Lebensmitteln

- Mitwirkung bei der Erstellung von Speiseplanen

- Kontrolle der Hygienevorschriften

- Durchfiihrung von Hygieneschulungen

Betrieb gewerblicher Art fur schulische Produktionsprojekte, insbesondere:

- Abwicklung aller Rechnungsangelegenheiten fur Lieferungen und Leistungen,
einschl. Einnahmeverwaltung und Mahnverfahren

- Umsatzsteuerangelegenheiten

- Kontrolle der Kassenabschliisse und Bargeldeinnahmen in den Schulen

Schulsozialarbeit, insbesondere:

- Planung und Festsetzung der Bedarfsstruktur

- Bewirtschaftung und Mitwirkung in Personalangelegenheiten des
sozialpadagogischen Personals

Bewirtschaftung und Mitwirkung in Angelegenheiten zum Anerkennungsjahr fur
Erzieher*innen und Sozialpadagog*innen

Medienzentrum

- Medienausstattung und technischer Support der Schulen,
mediendidaktische und medienpadagogische Fortbildungen

Schulentwicklung und Fortbildung (vormals Lehrerfortbildungsinstitut)
Regionales Beratungs- und Unterstitzungszentrum — ReBUZ
Jugendberufsagentur (Bereich Bildung/Schule)

Bewirtschaftung und Mitwirkung in Angelegenheiten des nichtunterrichtenden
Personals an Schulen

- Geschéaftszimmerangestellte

- Erzieher*innen

- Techniker*innen (Medienzentrum; vgl. Nr. 23)

- Sonstiges Personal
(z. B. Arbeitsvorbereitung Schulzentrum Carl von Ossietzky - BS,
Hauswirtschafter*in Schulzentrum Geschwister Scholl - BSS)
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